Help modul Glavna knjiga

Prijava u modul
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Prijava korisnika ...

Unesite lozinku : #
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Lozinku dobijate od tehnicke podrske. Nakon prijave mozZete je promijeniti. Lozinka za ulazak je ,m“

Glavni meni

B Aplikacija Glavna knjiga (= =8 ]

Knjifenje  Registri  Irvjeitaji  Kupci  Dobavijaci Pregledi  Sistem

Firma 1,Srebrenik (5P Fonto kartica

Sk Partrer kartica | POV modu | 242

Do opcije , knjizenja ,, potrebno je podestiti ,Registre” mada se isti mogu dopunjavati kroz samu opciju
knjizenja.

Opcija Registri

Irvjestaji  Kupci  Doba
Kentni plan

Wrste knjiZzenja

COrganizaciona struktura
Partneri
Opitine
Driave

Itemid

T T

1. Kontni plan
Registar u koje se evidnetira kontni plan. Nacin aZuriranja je sljedeci.
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/A TABELA KOMTMI PLAN

TraZi konto: |_raéinaziw:

[l

MNapomena: Pustiti kontrolu knjizenja .

STANJE KONTA U KM ‘

KONTO

Ed

HAZIV

2w [mm] 4] |

Poietno stanje

Tekuci promet

Ukupan promet

Saldo:

DUGUJE POTRAZUJE
| o] | 0,00
| 000 | 0,00 |

STANJE KONTA U EUR |

Poietno stanje
Tekuci promet

Ukupan proemet

Saldo:

& Ispis |m:|zlaz |

| 000 | 0,00]
| 0,00] | 0,00 |

L Unos | |

Nakon instalacije modula sve tabele su prazne. Punjenje kontnog plana odvija se opcijom Unos.

Izmjena opcijom Izmjena i brisanje opcijom Brisanje. Na ovaj nacin se u svakoj tabeli odvija

azuriranje podataka.
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/A Dodavanje podataka

Konto: ® ||

MNaziv: |

“Weza za registrom partner

[~ Ako je vezivno kliknite ovdje
Tip veze

i Kupac

" Dobavljac

(" Ostalo

Planirano na nivou poslovne godine :

Oznaka za izvjestaj prinoda i troSkova:

~

)

Za samo konto predvideno je 10 mjesta.

Me sudjeluje u izviestaju
Sudjeluje kao trogak
Sudjeluje kac razhod

Sudjeluje kao prihod

0,00

& Upis | M ocdustani |

P T e




Primjer unosa KP

21 - Potrazivanja od prodaje

210 - Potrazivanja od kupaca- povezanih pravnih osoba

2100 - Potrazivanja od kupaca- povezanih pravnih osoba u zemlji

2101 - Potrazivanja od kupaca- povezanih pravnih osoba u inozemstvu

2109 — Sumnjiva i sporna potraZivanja od kupaca - povezanih pravnih

Sva navedena konta se mogu unijeti u kontni plan. Radi odvajanja analitike kupaca, dobavljaca i
ostali npr obaveze prema radnicima ako se vode pojedinacno moze se postaviti da je konto
vezivno tipa Kupac, Dobavljac, Ostalo

Isto tako poslovni partner npr OMEGA doo se moZe pojaviti i kao kupac i dobavljac. Ako se vodi
pod Sifrom 0015 onda se on poavljuje i kao kupac i kao dobavlja¢ pod Sifrom 0015 samo se
razikuje po sintetici 2100 kupci u zemlji ili 4320 dobavljaci u zemlji.

Konkretno za dati primjer konto 2100 bi bilo vezivno, ili 2101 i td.

Ovo se odrazava prilikom knjiZzenja Sto Ce biti obajSnjeno u opciji knjizenja.

Primjer 2
207 — Novcani (gotovinski) ekvivalenti otvoriti prvo sintetiku a zatim analitiku kako slijedi
2070 — Cekovi
2071 — Mjenice
2072 — Tekuca visokolikvidna ulaganja
2073 — Vrijednosne kartice
2078 — Ostali novcani ekvivalenti
2079 - Ispravka vrijednosti novcanih ekvivalenata

| tako dalje

Prilikom knjiZzenja knjiZiti uvijek na analitiku.

2. Vrste kjniZzenja
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I\ Tabela vrste knjizenja @

1 Hl | | > | Hl [} Unos ﬁ lzmjgna | e Brisanje
i‘l Ilzbor | & lspis Itl;lﬂz ;-

T S
G e T

4 Sortpo difri |E-|:|rt po opisu | g
1+ [sFra OPIS g
i POCETNO STAMJE g
:. _'.
;; Sifra : | 10
i i
] Opis: [FoceTnD STANIE g
i i
; v Uois | 3 odustani | [
F i

Vrste knjiZzenja se otvaraju prema vrsti dokumetacije koja se knjizi.

Npr

Izvodi unicredit banke

Blagajna KM

KUF troskova

I td.

Sifra 10 je rezervisana za unos pocetnog stanja za narednu poslovnu knjigu.
Ostale Sifre su slobodne za formiranje 1,2,3,...9, 11,12, ...



Organizaciona struktura
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| /A TABELA MJESTA TROSKA - Organizacione jedinice =

i

: TraZi £ifru: ITrﬂiiﬂﬂzi'.f: £ Unes |ﬁ izmjerra | g Brisanje

- @ Cdaberi | &h l=nis = |zlaz
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Obrada planskih velitina |
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Unosi se samo kada frima vodi promjene po odjelima u okviru firme.




4. Poslovni partneri

AT

Sortpo:
Sifr: |ﬂazi'.ru: I Fo pdv broju | Mijestu: |
Traii sifru 0000

L Unos | lzmiena | ¥ Brizanie

& seiekt |G sps  |Rl*izaz

SIFRA NAZINV

RN

| TraZi

—TraZi po uzorku za sve podatke nije bitno u kom polju s& nalaze

vrati |

ﬂ |7 {~ Obveznik PDV-a " Nije obveznik PDV-a

Transakcijski racuni

Opis Banke

Racun

“azniji telefoni:

Adreza
Mgzt :

Opétina :

DrZava:

|_‘~.-"r5ta: {~ Pravnisubjekt " Fizidko lice

Status prema POV :

I broj / (JIB) :
POV broj :

Personal za vezu :

Wrsta Broj telefona

Imei Prezime Funkcija

Evidentiraju se poslovni partneri . Aazuriranje se odvija izborom Unos, Izmjena Brisanje

Nacin unosa



: X Unos sloga

Osnovni podaci |Dudatnipudﬂci |Eabilje§ke: Diodatni opis za direkcije i sl

Sifra oo

Maziv »

Ulica

Mjesto | |

f Opcina | |
Zemlja - |

Wreta {*  Pravni subjekti {~ Fizifka lica

Status {* Obveznik PDV-a = Mije obweznik PONV-a

Oblast POV.a | uu| | |

ID broj JJIB | |

FDV broj - | |

Dodatni podaci | |

; Rakatna grupa : % Ugovor: I:I
M Odustani | v Upis

Sifra se automaski puni.

Potrebno je unijeti sljedeca polja

Naziv, ulica, mjesto Postanski broj,

Polje Opcina unos se Sifra ako se ne zna Sifra opstine ide se na ... gdje se otvara tabela opstina.
Ako se prvi put puni onda je i tabela opstina prazna. Pa se vrsi unos opstine i bira opstina kojoj
partner pripada. Ovo polje nije obavezno.



[ TraZi &ifru: |Traii naziv; I 3 Unos g Izimjena I % Brizanje
ooo @ [zhor & lspis | * |zlaz
SIFRA MNAL KANTOMN

TIRTIRREIRI )

|

Polje Zemlja je obavezan podatak. Sifra 001 je rezrevisana za Bosna i Herecegovina a ostale

zemlje prema rednom broju unosa.
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Hl - | [ | Hl & Unos = lzmijena |\b Brizanje
lﬁelekt % lzpiz Iltlglaz
Sort po Sifri |5|;||-t po opisy I
oon
® SIFRA HAZIV

Bos=na i Hercegovina

Sifra: oo1
Haziv :
kratica : BiH

|E|::|sna i Hercegovina




Obavezno je pravilno odabrati da li je Pravno ili fizicko lice kao i unijeti ID odnosno PDV broj.
Ostala polja se unose po Zelji.

KNJIZENJE

@ Aplikacija Glavna knjiga

[ Knjizenje Registri  [zvjeitaji Kupci

Knjizenje dokumenata (™ Konto kartica

Dobavijaci  Pregledi Sistemn

Malozi 3

Kentrola knjizenja

Dnevnik knjizenja glavne knjige

Formiranje pocetnog stanja

Knjizenje dokumenata se odvija kroz opciju ,knjizenje dokumenata“
Obavezno je |zbor naloga 2a knjlzenje

[A naLomzaknZEnsE

Hlilthl

g Unos ﬁ lzmjena | Brisanje J’
i‘l Stavke _@ lzpis Itl;laz E;

Sort po broju |S-:urt po wisti | .
& STANJE HALOGA

F» EIR‘G‘J‘ DATL.Iru: : ‘-Irsta‘ KURS‘ Aiunost Ijl
Duguje : | 0,00 | ’
PotraZuje : | 0,00 |

14| A4 4| 2| k| kK[ FI Saldo: | ﬂl““' .I

4 | Brojnaloga: 0001
Datum naloga: 1.01.2021

Vrsta naloga [10 |+ | |POCETNO STANJE |

_ Kurs 0,000000000
i W Upis I M Cdustani | b
'. L BT i e e B e R e o o T s e TR e g

Nalog 0001 je rezervisan za pocetno stanje Ostall naI02| se otvaraju po potrebl

B SR L e R

Npr potrebno je knjiziti Izvode sa Unicredit banke

Postupak bi bio sljededi

Unos

Sistem nudi po redi sljedeci broj naloga. Sada ce biti 0002. Unesemo datum otvaranja naloga.
Nakon toga biramo vrstu naloga. MoZe se za svaki mjesec imati odvojen nalog za izvode
UniCredit banke ali vrsta naloga je ista samo se mijenja broj naloga po redu kako slijedi.



Kurs se odnosi na EUR. Npr 1.95583.
UPIS

I4 A4 4 | 2 F [ FF M

MALOZAT Z8 KMNITZEMIE
& | - | > | HI B Unos g [Zmjena % Brizanje
Q Stavke ﬁ l=piz _._tlglaz
Sort po broju |S|:|rt pa wisti |
STANJE NHALOGA
» [BROJ | DATUM Vrsta |KURS

0001 1/01/2021 10 0. Aktivnost: [ o]
Duguje : | 0,00 |
PotraZuje : | 0,00 |
Saldo : | 0,00 |

Broj naloga:

Datum naloga:

Yrsta naloga

|11 || [1zvodi UniCredit banke

kurs :

1,855830000

xgdustﬂni |
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Dobijamo sljedece
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Hlilthl

ﬁ lzmjena % Brizanje

_@ lzpiz It Izlaz

Sort po broju |S|:|rt po wrshi I

STAMNJE NALOGA

T4 A4 4 | 2 F | FH| M

» [BROJ_[DATUM Vrsta_|KURS
0001  1/01/2021] 10| 0 Aktvnost: [ o]
000 ] ]

Duguje : | I],I]I]|
Potrazuje : | 0,00
Saldo: | 0,00 |

Broj naloga:

Datum naloga: 1.01.2021

Yrsta naloga

{11 |+ | [1zvedi unicredit banke |

Kurs . 1,955

g30000

W Upiz I M Odustani |

s

E MALOZT ZA KMIIZEMIE E

Nakon izbora odnosno unosa Zeljenog naloga idemo na opciju ,Stavke”



B TABELA DOKUMEMATA =] @ [
Halog:  [HINE] Datum naloga:  [ITTFTFININ DUGLLE :
Kurs: [RHZECY wrsta:  BEED POTRAZUJE :
TraZi stavku: |Sc|rt po broju dokumenta I Po kontu | Razngkoniad
0000 | |
: [ [Stavka DOKUMENT KONTO Partner: | || |
EROJ DATUIM | |
Faktura broj : | Datum fakture : I:l
Opis stavke:
| |
Organizacioni dio :
| || |
Tip stavke za PDW
" Priznat POV Hepriznat POV {~ Bez POV
Knjiga : | | |
DUGUJE || POTRAZUJE |
- | m
IR I EUR | 0.0
Stanje konta | (5 Stavka ukUF PDV-a | ¥y Unos stavke | G lzmiena stavke I% Brisanje stavke |

Unos stavke knjizenja za dati izvod se dobije izborom ,,Unos stavke”
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A Unos podataka @

Brojdokumenta || Datum knjizenja : ||
Broj fakture | | Diatum fakture |:|

F'ris_pijeée | oo |$|| |
Cpis stavke : | |
Qrg.dio | | | |

Konto knjizenja : | | Komitent

Waluta :
KN Duguje : | 0,00 | KM | 0,00 | EUR
" EWR PotraZuje: | 0,00 | KM | 0,00 | EUR

Indikater za knjigu ulaznog POV-a :

" Priznati POV~ Mepriznati POV © BezPDV-a { Poniti

Die fakture u obliku taksi, nakn. i 2l. koje ne ulaze u osn. za POV :
Knjga - [ 00| . | |

Pogled na zadnju unegenu stavku u KUF-u PDV-a :

I0S Kupei | I0S Dobaviaci | Stavka : 0001 v Upis |

ovguie: NN Potvarvie: [NENNENTN Sokdonsioss: [T

Broj dokumenta se unosi sa vodeé¢im nulama npr ako se radi o izvodu broj 1 unosi se 0001 ili ako
se radi o npr knjizenju fakture za utrosSenu el. Energiju normalno bio drugi nalog ali princip radi je
isti unijeli bi 0001-KUF i td.

Broj dokumenta je interna oznaka ali moZze biti i procitan sa dokumnetacije npr. Broj izvoda, broj

blagajnickog izvjestaja i td.

Datum knjiZenja je stvarni datum kad smo zaveli dokument u knjige. Broj fakture je vezan broj
fakture dobavljaca ako knjizimo npr troskove, Datum fakture isto tako ¢itamo sa dokumenta. Ova
polja mogu i preskocena kao nisu tema knjizenja.

Prispijece je vezano za rok placanja fakture od dobavljaca.

Opis stavke je dodatni opis koji poblize opisuje promjenu i unosi se po Zelji.

Org.dio se unos ako se vodi knjigovodstvo po odjelima.



Konto knjizenja obavezno. Ako ne unesmo konto program nudi tabelu konta. Ako konta nema u
popisu unosimo ga na ve¢ opisn nacin. Za svaku tabelu imamo lokatore koji nude pretragu po
odredenim kolonama.

Komitent se trazi samo kad je konto vezivno kupci, dobavljaci ... veZ je objasnjeno kod kontnog
plana.

Iznosi duguje odnosno potraZzuje prema vrsti dokumentacije.

Nakon upisa vraca nas program na unos nove stavke automtaski. Ako Zelimo vratiti neka polja jer
su recimo ista kako kod prethodne stavke birmao tipku + (plus).

U pdonozju vidimo total duguje i potrazuje kao i saldo naloga radi ravnoteze.
Prekid knjizenja tipkom ,Esc” ili na X na vrhu prozora.
Opcija ,,Indikator za knjigu ulaznog PDV-a“ je opisana u modulu PDV-a.

Nakon unosa

B

stavki i prekida dobijamo listu stavki.

S e S R e i

P TABELA DOKUMENATA

naiog: [ Datum naloga: EILIEIEL

o 14,98883000 | fel | 41 | Izeodi UniCredit banke

TraZi stavky: |Surt po broju dokumenta I Pao kontui Razikontz;
0000 [x |
+[ [Stavka] __DOKUMENT | KONTO Pariner; | || |
BROJ D.-‘\'I'UI'\"I . | |
00001 0001-izvod  S04/2021 2000
Faktura broj : | Datum fakture : l:l
Opis stavke:

Organizacioni dio @

[—Tu} stavke za POV

" Priznat POV MNepriznat POV ( Bez POV

Knjiga | | |
| DUGUJE || POTRAZLIE |
o | w0}
2l o« | || B4R : | 0,00 |
Stanje konta ||j Stavka u KUF PDY-a l L Unos stavke | (= lzmizna stavks |"§ Brizanje stavke l

1 1 |
||4|«|4|?| » e e

Kroz stavke se kre¢emo unosom broja stavke ili navigatorima
Gore dole po slog ili na kraj odnosno pocetak tabele. (probati i bit ¢e jasno)
Ako Zelimo izmijenti stavku idemo na Izmjena a brisanje na opciju Brisanje pa Upis




1ZVIESTAJI

k& Aplikacija Glavna knjiga
Knjizenje  Registri [ [zvjestaji Kupci Dobavljaci  Pregledi Sistermn

Firma 1 ,5re Analiticka kartica i ﬁ Partner kartica POV maodul
Analiticka kartica (kupci,dobavljadi.ostali)
Subsintetilka kartica

Sinteticka kartica

Bruto bilans 3
Analiticki list
Specifikacija po kentima

Specifikacija (kupci,dobavljadi, ostali)

Za svaki izvjestaj je potrebno popuniti trazene parametre ili odabrati Zeljenu opciju.
Npr analiticka kartica konta

Wi Analiticke kartice - Kriterij stampe ==

Mjesto troZka : I:I

- Izkljuci datumski opseg - Kartica u EUR

- Ukjlu€i promet do perioda - Perfarirani papir :

Wrata knjiZenja : I:I - Kartica po broju dokumenta g

lzpis po miesecima | & o | X Ddustani

Specifikaciia po vrsti knjiZenja |

Konto - POV modul | i

e B e L A e s 7 LA e i e g o e 8 e S

... sluZze da dobijemo vezanu tabelu iz koje biramo Zeljenu vrijednost. Ostalo je sve po izboru itd..

Ugodan rad.



